
転出証明書の郵送交付請求書【 転出届出 】 

令和   年   月   日 

（あて先）小 谷 村 長 殿 

 

１ 請求者（あなたの氏名等） 

ふりがな  

               ㊞  
転出する方 

との関係 
□本人 □世帯主 

請求者氏名 

電話番号 (     )      ―       □携帯 □自宅 □勤務先 

 

２ 通常の転出・特例転出の選択（希望する欄に〇を記入してください） 

紙による転出証明発行を希望する 
マイナンバーカード利用 

転入転出の特例申請を希望する 

 

３ 新しい住所と世帯主氏名  

新しい住所 

〒   － 

方書 

新しい 

世帯主氏名 

 

 

４ 今までの住所（小谷村での住所）と世帯主氏名、小谷村を転出した日 

旧 住 所 長野県北安曇郡小谷村大字         番地 

今までの 

世帯主氏名 

 

転出した日 

(異動年月日) 
令和   年   月   日 

 

５ 転出する方全員の氏名等を書いてください。 

※請求者自身が転出する場合でも、記入してください。 

転出する方の氏名 生年月日 続柄 
性

別 備考 

 
大・昭・平・令・西暦 

年  月  日 
 

男 

女 
 

 
大・昭・平・令・西暦 

年  月  日 
 

男 

女 
 

 
大・昭・平・令・西暦 

年  月  日 
 

男 

女 
 

 
大・昭・平・令・西暦 

年  月  日 
 

男 

女 
 

 
大・昭・平・令・西暦 

年  月  日 
 

男 

女 
 

本籍地 
（外国籍の方は国籍） 

 
筆頭者 

氏 名 
 

 

表面 



 

 

〇小谷村役場に郵送するもの 

① この請求書（１～４まですべて記入） 

② 返信用封筒：８４円切手を貼り、新しい住所とあて名を記入しておいてください。 

  ※特例転出を希望される場合は不要です。 

③ 本人確認書類：マイナンバーカード、運転免許証、在留カードなどのコピー 

④ 国民健康保険、後期高齢者医療保険、介護保険 などに加入していた方は、保険証を 

 返却してください。（転出日以降は使用しないでください。） 

⑤ 印鑑登録証を返却してください。（登録済みの方） 

⑥ 村営バス乗車券及び 70歳以上の方は温泉利用証 

 

 

〇特例転出届出を希望する場合 

通常、転入の手続きには転出地市町村が発行した「転出証明書」の提出が必要となりますが、

マイナンバーカード等を提示することで転出証明書の提出を省略できる方法を『特例転出』

といいます。 

※特例転出届出は、一緒に異動する同一の世帯員の中にマイナンバーカードをお持ちの方が 

 いる場合のみ可能です 

※特例転出届出を行った場合、引っ越し先の市区町村への転入の届出は、実際に引っ越しを

した日から１４日以内に行い、さらにその日が転出予定日から３０日以内でないと「転入

届の特例」が受けられなくなります。この場合、転出元市区町村で紙の転出証明書の発行

手続きが必要になります。 

 ※以下の場合は転入届の特例ができません。 

  ① 引っ越し先の市区町村へ転入届をする際にマイナンバーカード（住基カード）を持参 

できない場合。 

  ② 転出した日から１４日以上経ってから転入の届出をした場合。 

  ③ マイナンバーカード（住基カード）の有効期限が過ぎている場合。 

  ④ 転出元の市区町村で郵送による転出届が完了していない場合。 

 ※特例転出の際は、マイナンバーカードの暗証番号入力が必須となります。同世帯の方のマ

イナンバーカード（住基カード）で転入手続きする場合も暗証番号の入力が必要になりま

すので、事前にご確認をお願いします。 

 

 

特例転出を希望しない場合 

 必要書類が届きましたら、転出証明書を発行しご本人宛に送付します。 

（原則、送付先は旧住所地か新住所地です。） 

 

特例転出を希望する場合 

 必要書類が届きましたら、転出の処理を行い日中連絡先へ転出完了のご連絡をさせていただ 

 きます。 

 

 

 

裏面 



転出証明書の郵送交付請求書【 転出届出 】 

令和 ○○年  ４月 １日 

（あて先）小 谷 村 長 殿 

 

１ 請求者（あなたの氏名等） 

ふりがな おたり     たろう 

小谷 太郎      ㊞  
転出する方 

との関係 
□本人 □世帯主 

請求者氏名 

電話番号 (０２６１) ８２ ― ２００１     □携帯 □自宅 □勤務先 

 

２ 通常の転出・特例転出の選択（希望する欄に〇を記入してください） 

 

紙による転出証明発行を希望する 
マイナンバーカード利用 

転入転出の特例申請を希望する 

 

３ 新しい住所と世帯主氏名  

新しい住所 

〒999－9999 

東京都千代田区 999番地 999 

方書  

新しい 

世帯主氏名 小谷 太郎 
 

４ 今までの住所（小谷村での住所）と世帯主氏名、小谷村を転出した日 

旧 住 所 長野県北安曇郡小谷村大字 中小谷丙１３１      番地 

今までの 

世帯主氏名 小谷 太郎 
転出した日 

(異動年月日) 
令和 ○○ 年 ４ 月 １ 日 

 

５ 転出する方全員の氏名等を書いてください。 

※請求者自身が転出する場合でも、記入してください。 

転出する方の氏名 生年月日 続柄 
性

別 備考 

小谷
おたり

 太郎
たろう

 
大・昭・平・令・西暦 

３３年 ４月 １日 主 
男 

女 
 

小谷
おたり

 花子
はなこ

 
大・昭・平・令・西暦 

３４年 ３月３１日 妻 
男 

女 
 

小谷
おたり

 次郎
じろう

 
大・昭・平・令・西暦 

５８年 ４月 １日 子 
男 

女 
 

小谷
おたり

 つる 
大・昭・平・令・西暦 

２年 ３月３１日 母 
男 

女 
 

 
大・昭・平・令・西暦 

年  月  日 
 

男 

女 
 

本籍地 
（外国籍の方は国籍） 

長野県北安曇郡小谷村大字中小谷丙１３１番地 

東京都千代田区 999番地 999 

筆頭者 

氏 名 

小谷 太郎 

小谷 つる 

 

小
谷 

ゴム印は使用し

ない！ 

記入例 


